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Der Hessischer Schützenverband e.V. ist der fünftgrößte Sportfachverband in Hessen, bei dem alle 

schießsportlichen Disziplinen vereint sind. Als Mitglied des Deutschen Schützenbundes und des Lan-

dessportbundes Hessen unterhält der Hessische Schützenverband eine moderne Sportanlage zur Aus-

richtung von Schießsportveranstaltungen und Schulung von Landeskadern sowie eine Geschäftsstelle. 

Verstärke unser engagiertes Team als 

 

Auszubildende/r Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)  

in der Geschäftsstelle  

 

zum 01.08.2025 

 

Deine Aufgaben 

 

• Unterstützung im administrativen und organisatorischen Bereich 

• Bearbeitung von Schriftverkehr und Kommunikation mit Mitgliedern und Partnern 

• Verwaltung von Daten und Dokumenten 

• Mitarbeit bei der Planung und Organisation von Veranstaltungen und Meetings 

• Unterstützung bei der Erstellung von Berichten und Statistiken 

• Mitarbeit in verschiedenen Projekten und Sachbereichen 

 

Dein Profil 

 

• Du hast die Mittlere Reife oder einen vergleichbaren Schulabschluss 

• Du bist kommunikativ, teamfähig und hast Freude am Umgang mit Menschen 

• Du hast ein gutes organisatorisches Talent und behältst auch in stressigen Situationen den 

Überblick 

• Du bringst grundlegende Kenntnisse in MS Office mit 

• Interesse an der Sport- und Vereinswelt ist von Vorteil 

 

Wir bieten dir 

 

• Eine umfassende Ausbildung in einem abwechslungsreichen Umfeld 

• Die Möglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten und Ideen einzubringen 

• Ein engagiertes Team, das dich während deiner Ausbildung unterstützt 

• Regelmäßige Schulungen und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Die Chance, den Schießsport in Hessen aktiv mitzugestalten 

• Kostenlose Getränke 

• Mitarbeiterrabatte 

Haben wir dein Interesse geweckt? Wenn du dir vorstellen kannst ein Teil unseres Teams zu 

werden, dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 

Bewerbungsunterlagen: Bitte sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Le-

benslauf, Zeugnisse) bis zum 31.03.2025 per E-Mail mittels einer zusammenhängenden PDF-Datei 

(max. 5MB) an: 

Stina Grupe 

Assistentin der Geschäftsführung  

Hessischer Schützenverband 

E-Mail: grupe@hess-schuetzen.de 

 

 


